Anexa nr.3 la Hotararea nr. 78 din 17.12.2020

REGULAMENT cuprinzind masurile metodologice si organizatorice cu privire la
initierea, elaborarea, redactarea, structura si continutul dispozitiilor, precum si
modificarea, completarea, abrogarea, publicarea si republicarea dispozitiilor emise de

Primarul Comunei Mociu

1. Dispozitii generale

ART. 1. — (1) Potrivit Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019, privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, in exercitarea atributiilor sale, Primarul Comunei
Mociu emite dispozitii cu caracter normativ sau individual.

(2) La elaborarea lor se va avea In vedere caracterul de subordonare fati de toate actele
normative de nivel superior, limita competentei materiale instituitd, precum si respectarea
principiilor si dispozitiilor din Ordonanta de urgentd nr 57/2016 privind Codul
administrativ

(3) Reglementérile cuprinse in  dispozitii nu pot contraveni unor prevederi din acte
normative de nivel superior.

(4) Ele constituie o manifestare de voin{a unilaterald, avand caracter obligatoriu si executoriu

atat fatd de persoanele fizice si juridice carora li se adreseazi, cét si fatd de emitent.

ART. 2. - Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, cu modificdrile §i completirile ulterioare, definesc pirtile
constitutive ale actului normativ, structura, forma si modul de sistematizare a continutului
acestuia, procedeele tehnice privind modificarea, completarea, abrogarea, publicarea si
republicarea actelor normative, fiind obligatorii si la elaborarea si emiterea proiectelor de

dispozitii.
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ART. 3. - Conform prevederilor inscrise in Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare, Primarul Comunei Mociu raspunde de buna funcfionare a

administratiei publice locale si a aparatului de specialitate pe care il conduce si il controleaza.

II. Initierea, elaborarea, redactarea, structura si continutul proiectelor de dispozitii

ce urmeaza a fi emise de Primarul Comunei Mociu

ART. 4. — (1) La elaborarea proiectelor de dispozitii, ce nu vor contraveni legii, nici prin
continut si nici prin redactare, se vor parcurge urmétoarele etape, si anume:

a. stabilirea obiectului si scopului reglementdrii;

b. stabilirea actelor normative care reglementeaza problematica respectiva si
abilitarea Primarului Comunei Mociu sa stabileasca masuri pentru aplicarea
lor;
culegerea si selectarea informatiilor;

d. prelucrarea si analizarea informatiilor;

e. elaborarea variantelor de solutie, delimitarea celor optime ca scop si
posibilitate de infaptuire.

(2) Dupi clarificarea cerintelor de legalitate, necesitate si oportunitate, se
intocmeste proiectul propriu-zis de citre cei care il propun si au dreptul la inifiativa.
ART. 5. Continutul proiectului de dispozitii se structureazd avand urmditoarele
particularitati:

a. Antet: Romania, Judetul Cluj Priméaria Comunei Mociu

b. Titlu: Dispozitia nr. din privind

c. Formula introductiva: Primarul Comunei Mociu

d. Preambul: se va face referire la referatul intocmit in acest sens, la legea
speciald, respectiv la art.133 alin.(1) si art. 134 alin. (1) lit. a  din
Ordonanta de Urgentd nr.57 din 03.07.2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e. Partea dispozitivi: reprezinta continutul propriu-zis al reglementarii.



Articolele cuprind maésurile propuse, responsabilitatile si termenele privind ducerea la
indeplinire a acestora.

Articolele vor fi redactate in forma prescriptiva, intr-un stil clar, concis, sobru si precis
care si excludd orice echivoc cu respectarea regulilor gramaticale si de ortografie a limbii
romane.

Folosirea neologismelor este permisd numai dacd nu existd un sinonim de largd
raspandire In limba roména.

Termenii de specialitate vor fi intrebuintati numai dacd sunt consacrati si stapanifi de
catre cei carora li se adreseaza.

Redactarea textelor se face prin folosirea cuvintelor in sensul lor curent in limba roména
modernd, evitdndu-se regionalismele.

Exprimarea prin abreviere a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text la prima folosire.

Articolele se exprima in textul dispozitiei prin abrevierea “Art”. Ele se numeroteazad in
continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul hotararii, cu cifre arabe.

Articolele trebuie sa aiba caracter dispozitiv, sa prezinte norma instituitd fara explicatii
si justificari.

Pentru accentuarea caracterului imperativ al dispozitiei, la redactare, verbele vor fi
utilizate la timpul prezent, forma afirmativa.

In cazul in care din dispozitia normativa primari a unui articol decurg, in mod organic,
mai multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte.

Alineatul se evidentiaza printr-o usoara retragere de la alinierea textului pe verticald.

in dispozitiile cu 0 anumita intindere, daca un articol are doud sau mai multe alineate,
acestea se numeroteazi la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse In paranteza.

Ultimele articole ale proiectului de dispozitie vor cuprinde in mod obligatoriu:

% caracterul dispozitiei (normativ sau individual)
% denumirea autoritatilor, institutiilor, si persoanelor interesate de confinutul
dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor.
% denumirea celor stabiliti si asigure ducerea la indeplinire a prevederilor
inscrise in dispozitie si sa informeze periodic Primarul Comunei Mociu cu

rezultatele obtinute in urma aplicarii ei.



f. Functia, numele si prenumele persoanei autorizate s semneze dispozitia (Primarului
Comunei Mociu sau viceprimarului care 1i tine locul) precum si a celui care avizeaza dispozitia

(Secretarului General al Comunei).

ART. 6. — (1) Anexele la dispozitii trebuie sa aibd un temei cadru in corpul dispozitiei,
purtdnd mentiunea cd ,,Anexa face parte integranta din prezenta dispozitie”.

(2) Anexa va purta antetul dispozitiei, precum $i mentiunea ,,Anexd” la dispozitianr.  din

(3) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, cronologic, in ordinea
in care au fost enuntate in textul proiectului.
(4) Autenticitatea anexelor va fi atestatd conform prevederilor inscrise in art. 5 lit. £ din

prezentul regulament.

ART. 7. — (1) Dreptul de a initia i propune proiecte de dispozitii apartine:
a. Primarului Comunei Mociu
b. Viceprimarului Comunei Mociu

Secretarului General al Comunei

e
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Compartimentele din aparatul de specialitate

ART. 8.- Dispozitiile astfel intocmite, nsotite de un referat intocmit de compartimentul
de resort din aparatul de specialitate in atributiile cdruia se regdseste obiectul supus
reglementdrii, precum si de actele preparatorii, se vor depune de catre initiator la Secretarul

General al Comunei, in vederea avizarii pentru legalitate.

ART. 9. - Daca dispozitia nu intruneste cerintele de legalitate se va returna initiatorului

pentru a fi refdcutd, urméand sé parcurgd din nou etapele procedurale descrise mai sus.



ART. 10. — (1) Intreaga documentatie care a stat la baza elaborarii dispozifiei, inclusiv
acesta si anexele aferente, se va depune de inifiator pentru a fi avizata la Secretarul General al
Comunei.

(2) la Secretarul General al Comunei, in termen de 24 ore de la primire, se va pronunfa cu
privire la legalitatea acesteia.

(3) in cazul cand la Secretarul General al Comunei constatd neconcordanta fatd de actele
normative de nivel superior, va restitui proiectul la compartimentul care a fost consultat
in initierea proiectului cu recomandarile necesare pentru a fi reformulate.

(4) la Secretarul General al Comunei, la primirea dispozitiei reformulate, in termen de cel

mult 24 ore, va aviza proiectul pentru legalitate si il va fnainta primarului pentru semnare.

ART. 11.
Dupa semnare dispozitia se va prezenta la Secretarul General al Comunei, pentru a fi
Inregistrati si stampilaté, respectiv pentru a primi un numér din registrul special de
numerotare a dispozitiilor.
ART. 12. - Originalul dispozitiei si anexelor acesteia se pastreaza la Secretarul General
al Comunei
ART. 13. — (1) In termenul stabilit de Ordonanta de Urgenté nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare, prin grija Secretarului General al
Comunei, un exemplar din dispozitia insotitd de anexe (daca este cazul) se comunica Prefectului
in vederea exercitirii controlului cu privire la legalitatea acesteia.

(1) Céate un exemplar se va comunica celor stabilii conform prevederilor art. 5 lit. “f”.

I1I. Modificarea, completarea, abrogarea, publicarea si republicarea dispozitiilor

ART. 14. Dupi intrarea in vigoare, pe durata existentei unei dispozitii pot surveni unele

evenimente, precum modificarea, completarea sau abrogarea.

ART. 15. — (1) Modificarea constd in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor

articole ori alineate, dandu-le o noua formulare.



(2) Pentru exprimarea normativd a intentiei de modificare se nominalizeaza
expres textul vizat, cu toate elementele de identificare, dispozitia se formuleaza utilizindu-se
sintagma ,,Se modifica §i va avea urmitorul cuprins:”, urmati de redactarea noului text.

(2) Se va evita procedeul utilizat de a se mentiona generic, in finalul unei dispozitii, ci o

altd dispozitie conexa sau text din aceasta ,,Se modificd in mod corespunzitor”.

ART. 16. — (1) Completarea unui act normativ consta in introducerea unei dispozitii noi,
cuprinzand solufii si ipoteze suplimentare, care se adaugi elementelor structurate existente prin
utilizarea urmdtoarei formule de exprimare: ,,Dupd articolul .../alin. .... se introduce un nou
articol/alin., cu urmatorul cuprins:”.

(2) Actul de completare poate sa dispund renumerotarea articolelor actului completat si
republicarea lui sau, ca acestea s dobandeascd numairul structurilor corespunzitoare din

textul vechi, insofite de un indice cifric pentru diferentiere.

ART. 17. - Modificarea ori completarea unei dispozitii este admisd numai daci nu se
afecteazd concepfia generald sau caracterul unitar al acestora, ori daci nu priveste intreaga sau
cea mai mare parte a reglementarilor. In caz contrar ele se inlocuiesc cu o noui reglementare,

urménd sd fie In Intregime abrogate.

ART. 18. - Reglementirile de modificare si completare se incorporeazi in actul de bazi
de la data intrdrii lor in vigoare, identificAndu-se cu acesta, iar interventiile ulterioare de

modificare sau completare vor fi raportate tot la actul de baza.

ART. 19. - In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificéri sau completiri, articolele se
numeroteaza cu cifre romane, pastrdndu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate

sau completate.

ART. 20. — (1) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie, contrare unei reglementiri de
acelasi nivel sau de nivel superior, vor fi abrogate.

(2) Abrogarea poate fi totald sau partiala.



(3) In cazul abrogarilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul
act normativ, nu numai la textele ramase in vigoare.

(4) Abrogarea unei  dispozifii, parfiald sau totald, are intotdeauna caracter definitiv,
nemaiputdndu-se repune in vigoare.

(5) Abrogarea poate fi dispusd, de reguld, printr-o prevedere distinctd in finalul unei
dispozitii care reglementeazd o anumitd problematicd, dacd aceasta afecteazd

reglementari conexe anterioare.

ART. 21. — (1) Unele dispozitii pot avea aplicare limitatd in timp, in spatiu sau in ce
priveste obiectul reglementérii.

(2) Prin dispozitii ulterioare se poate prelungi, extinde sau restrdnge durata de timp, aplicarea

In spatiu sau cu privire la obiectul reglementarii, cu conditia ca acestea sd intervind

Tnainte de expirarea termenului si sa indice, cand este cazul, noul termen.

ART. 22. — (1) Dispozitiile cu caracter normativ modificate si completate in mod
substantial se republicd in Monitorul Oficial al comunei, avand la bazd dispozifia cuprinsd in
actul de modificare, respectiv de completare.

(2) In vederea republicirii se realizeazd integrarea prevederilor modificate sau ale celor
completate in ansamblul reglementrii, actualizdndu-se si unele denumiri schimbate intre

timp, dandu-se, atunci cind s-a dispus expres, 0 noud numerotare articolelor si aliniatelor.

IV. Dispozitii finale

ART. 23. — (1) Originalul dispozitiei si referatului se pastreazd la Directia Generald de
Administratie Publica si Juridica.

ART. 24. — (1) In situatia in care impotriva unei dispozitii emise de Primarul Comunei
Mociu se introduce actiune la instanfa de Contencios-administrativ, Secretarul General al
Comunei va comunica acest lucru de indati initiatorului, care are obligatia sd reanalizeze actul
respectiv, pronuntindu-se in termen de 5 zile cu propuneri de mentinere, de modificare si/sau de

completare ori revocare a acestora.



(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de vedere
ale acestuia vor fi comunicate spre analizd primarului Comunei Mociu , prin grija
Secretarul General al Comunei, urméand a se proceda in consecinta.

(3) Primarul Comunei Mociu va lua masuri ca, prin compartimentul juridic, sd se sustind in

fata instantelor de judecata prevederile actelor ce fac obiectul contestatiilor.

ART. 25. - Toate dispozitiile cu caracter normativ emise se vor publica in Monitorul

Oficial al comunei .

Presedinte sedinta Avizat,

Crisa




